Zpracovani a ochrana osobnich udaju
v notarské kancelari Mgr. Anny Salajkové,
notarky v Mélniku

Zasady zpracovani ucinné od 1. 3. 2025

Mgr. Anna Salajkova, notatka se sidlem v Mélniku, podle ustanoveni ¢l. 13 Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané¢ fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajti a o volném pohybu téchto tdajti a o zruSeni
smérnice 95/46/ ES (obecné natizeni o ochran¢ osobnich udaji), (dale jen ,,GDPR®) timto
poskytuje prehled o zpracovani o ochrané osobnich udaji ve své notairské kanceléfi na adrese
Macharova 367/5, 276 01 M¢lnik

Spravce osobnich udaji: Mgr. Anna Salajkova, tel: 323 602 906, mobil: 737 128 146,
e-mail: salajkova@nkmelnik.cz, ID datové schranky: mgtx8dj, v oblasti notdiské Cinnosti a
dalsi ¢innosti (s vyjimkou ¢innosti v pozilistalostnim fizeni)

Spravcem osobniho udaje v oblasti pozustalostniho fizeni je ptisluSny okresni nebo obvodni
soud, ktery povéfil notdfe vedenim fizeni o pozistalosti, tedy Okresni soud v Mélniku,
Krombholcova 264/1, 276 01 Mélnik

Povéienec pro ochranu osobnich idaji: Vykonem funkce povérence pro ochranu osobnich
udajii v oblasti notdiské ¢innosti a dal$i Cinnosti (s vyjimkou ¢innosti v poztstalostnim fizeni)
je povéien JUDr. Petr Klika, se sidlem Notaiska komora Ceské republiky, Apolinafska 12,
128 00 Praha 2, Ceska republika, tel: +420 234 773 707, e-mail: petr.klika@nkcr.cz

V oblasti ¢innosti v pozustalostnim fizeni, podle ¢l. 37 odst. 1 pism. a) GDPR spravce nebo
zpracovatel nejmenuje povéience pro ochranu osobnich udaji, v ptipadé, kdy zpracovani
provadi soud jednacich v ramci svych soudnich pravomoci. Notaf v pozlstalostnim fizeni
jako soudem povéfeny soudni komisaf tikony soudu prvniho stupné v fizeni o poziistalosti.
Pro oblast Cinnosti v pozlstalostnim fizeni tak neni povéfenec pro ochranu osobnich tdaji
jmenovan.

Ukel a pravni zaklad zpracovani osobnich widaji: Notat je ve smyslu zakona ¢ 358/1992
Sb., o notafském fadu a jejich Cinnosti (notarsky tad) fyzicka osoba, kterou stat povéfil
notafskym ufadem. Pii své notarské Cinnosti zejména sepisuje veifejné listiny o pravnich
jednanich, osvédcuje pravné vyznamné skuteCnosti a prohlaseni, pfijima listiny a penize do
notarské uschovy, dale provadi zépisy do Rejstiiku zéstav, vetejnych rejstiikit a vefejnych
seznamu (notaiska ¢innost). V souvislosti s ni miize ud€lovat pravni porady a zastupovat
v jednani s fyzickymi a pravnickymi osoba a v fizeni pfed organy vefejné moci, sepisovat
listiny, zpracovavat pravni rozbory, vykonavat spravu majetku, funkci insolvenc¢niho spravce
ad.

Notat dale ve smyslu § 100 zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, jako
soudni komisat povéteny soudem provadi ikony soudu prvniho stupné v fizeni o pozustalosti.



Za ucelem plnéni vyse uvedenych zakonnych povinnosti a pro splnéni ukolil, provadéném ve
vefejném z4jmu nebo pii vykonu vefejné moci zpracovava notat osobni udaje fyzickych osob,
zejména téch, které jsou ucastnici notaiského zépisu o pradvnim jednani, jejich zéstupci, svédci
ukonu, dlvérnici, tlumocnici, zadatelé o osvédCeni pravné vyznamnych skuteCnosti a
prohlaseni, zadatelé o notaiskou tischovu listin, slozitelé a pfijemci notaiské uschovy penéz,
jiné osoby ve smyslu § 91 notatského fadu, véfitelé podle § 94b a nasl. notatského fadu ad

Dale jako soudni komisat zpracovava notai osobni tdaje fyzickych osob, které jsou ucastniky
fizeni o pozustalosti.

Soucasné notai za ucelem fadného vykonu své ¢innosti, zajisStovani chodu kancelare zejména
po strance organizacni, hospodaiské a finan¢ni, zpracovavd osobni tdaje smluvnich
dodavatelt-fyzickych osob z titulu plnéni smluvnich povinnosti

Notar je dale zaméstnavatelem podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a v souladu
s timto pravnim ptfedpisem vede osobni spisy zaméstnancti. Osobni udaje zaméstnanct dale
zpracovava pro plnéni povinnosti vyplyvajicich z danovych ptedpisti, pfedpisi upravujicich
socialni zabezpeceni a zdravotni pojisténi a predpist upravujicich ndhradu mzdy zaméstnanci
v docasné pracovni neschopnosti.

Pravnimi tituly pro zpracovani osobnich Udaji v notaiské kancelafi Mgr. Anny Salajkové,
tedy podle GDPR a ustanoveni § 5 pism. a) a b) zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udaju, jsou:

- nezbytnost zpracovani pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce ¢i zpracovatele
vztahuje;

- nezbytnost zpracovani pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pfi vykonu
veiejné moci, kterym je povéten spravee i zpracovatel;

- nezbytnost zpracovani pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajti, nebo pro
provedeni opatieni pfijatych pied uzavienim smlouvy na zZadost tohoto subjektu tidaji;

Ziskavani osobnich tudaji zjinych zdroji: Je-li to nezbytné pro zajisténi vykonu
konkrétniho ukolu, miiZze notaf ziskat osobni tidaje z vetfejnych rejstiikli nebo seznamti anebo
z nevefejnych informacnich systémi, k nimz ma zakonné opravnéni piistupovat (§ S4a
zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech). Osobni tidaje mohou byt dale postoupeny
organy vetejné moci nebo mohou byt soucasti podani, ktera jsou notati doruceny.

Predavani osobnich udaja: Pfipadné predavani osobnich tdajti jinému spravei je mozné
pouze na zdkladé konkrétniho pravniho ptedpisu, ktery takovou mozZnost ¢i povinnost
upravuje. Piijemci téchto osobnich dajii jsou zpravidla organy vetejné moci.

V odivodnénych ptipadech mohou byt osobni udaje, které jsou ulozené v informacnich
systémech zpracovavany zpracovateli - externimi dodavateli informacnich systémd, a to v za
ucelem udrzby a rozvoje informacnich systémti.



Délka uchovavani osobnich udaj:

Délka uchovavani osobnich udajii v oblasti notdiské Cinnosti a dalSi ¢innosti (s vyjimkou
¢innosti v pozustalostnim fizeni) vychazi z kancelaiského tadu, vnitiniho predpisu Notaiské
komory Ceské republiky. Po uplynuti lhity stanovené v § 30 odst. 1, § 49 odst. 2
kancelatského tadu jsou pisemnosti, obsahujici osobni tdaje zlikvidovany; obdobné tak jsou
zlikvidovany osobni udaje v digitdlni podob€. Pisemnosti, obsahujici osobni tudaje,
definované v § 49 odst. 1 kancelafského fadu podléhaji skartacnimu fizeni a po uplynuti
skartacni lhity podle ptilohy ¢. 10 kancelafského fadu jsou zahrnuty do skartacniho fizeni
v souladu s ust. § 8 zak. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Obdobn¢ tak jsou
zlikvidovany osobni udaje v digitalni podobg.

V pftipadé Cinnosti v pozustalostni fizeni notat po ukonceni ptislusného poziistalostniho fizeni
pfedava soudni spis pfislusnému soudu. Délka uchovavani osobnich udaji je centralné
upravena Instrukci Ministerstva spravedlnosti ¢. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skartacni
fad pro okresni, krajské a vrchni soudy. Po uplynuti skarta¢ni lhiity jsou pisemnosti obsahujici
osobni udaje nasledujici rok zahrnuty do skarta¢niho fizeni v souladu s ust. § 8 zak. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzb&. Obdobné tak jsou zlikvidovany osobni udaje v digitalni
podobg.

Prava a povinnosti subjekti osobnich udaji: GDPR umoznuje subjektim osobnich udaji v
zavislosti na konkrétnich pravnich titulech zpracovani osobnich tidaji uplatnit nasledujici
prava:

a) pravo na piistup k osobnim udajim (¢l. 15 GDPR )
b) pravo na opravu — doplnéni (¢1. 16 GDPR)
¢) pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 GDPR)

Naésledujici prava mohou byt uplatnéna pouze v omezeném rozsahu ¢i je nelze uplatnit:

a) pravo na vymaz (pravo byt zapomenut) — (¢l. 17 GDPR)

b) pravo na pienositelnost osobnich udaju (¢l. 20 GDPR)

¢) pravo vznést namitku proti zpracovani (Cl. 21 odst. 1 GDPR)
d) pravo podat stiznost u dozorového uradu (¢l. 77 GDPR)

Uplatnéni dotazii a Zadosti - své dotazy a Zadosti miZete uplatnit prostiednictvim
kontaktnich udaji spravce. Po posouzeni divodnosti zddosti budete do 30 dnii ode dne
obdrZeni z&dosti informovani o zplisobu vyfizeni a pfijatych opatieni. Tuto lhitu je mozné v
piipadé potfeby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit o dalsi dva mésice.

Organ pro vyrizeni stiznosti - Subjekt osobnich daji ma préavo podat stiznost u dozorového
organu, kterym je Utadu pro ochranu osobnich tdaju (¢1. 77 GDPR).

Kontaktni udaje uradu:

Adresa: Utad pro ochranu osobnich udaj Pplk. Sochora 27 170 00 Praha 7
Telefon: pevna linka: +420 234 665 111 (Ustiedna), fax: +420 234 665 444
WWW: oficidlni: https://uoou.gov.cz

E-mail: oficidlni: posta@uoou.cz

ID datové schranky: gkbaa2n




